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- Universite Bilgi  Yonetim
Muddr 5 o ) o Sistemi  Uzerinden gelen
Yiiksekokul Saglik birimlerimden  gelen ilgili aya yaziya gore ilgili personelin | Universite Bilgi
Sekreteri ait fiili hizmet cetveline gore Aylik Fiili calistif1 giine karsilik gelen | Yonetim Sistemi
Hizmet Zammi Bordrosunun fiili hizmet tablosu kontrol | (UBYS)
Mutemet hazirlanmast. edilerek  ilgili  veriler
bordroya eklenir. (UBYS)
v
Mudr
SGK Kesenek Bilgi Sistemine girig
Yiksekokul yapilarak ilgili ayin verileri ile Aylik Fiili A . |  SGK Kesenek
Sekreteri Hizmet Zammi Bordrosuna girilen SGK Kesenek Bilgi Sistemi Bilgi Sistemi
verilerin kontrol edilmesi.
Mutemet
Mudur
Aylik Fiili Hizmet Zammi Bordrosunda
- hazirlanan tablonun ¢iktt  alinarak
Y tiksekokul S . | SGK Kesenek
; Mutemet, Gergeklestirme Gorevlisi ve SGK Kesenek Bilgi Sistemi s ;
Sekreteri > . Bilgi Sistemi
Harcama Yetkilisi tarafindan 1slak imza
Mutemet ile imzalanmasi.
A 4
Y tksekokul T
; Aylik Fiili Hizmet Zammi Bordrosunda
Sekreteri hazirl TXT d SGK S . | SGK Kesenek
azirianan 1AL dosyasinn . SGK Kesenek Bilgi Sistemi ilai Sistemi
Mutemet Kesenek Bilgi Sistemine yiiklenmesi. Bilgi Sistemi
v
flgili personel tarafindan
SGK Kesenek Bilgi
Mudur SGK Kesenek Sisteminden kontrol edilir.
. Bildirimi
YUksekOk.UI Uygulamasindaki SGK Bilgi
Sekreteri kontrol edilen tutarlar Sisteminden
M dogru mu? . alinan cikti
utemet Ilgili personel tarafindan belgeleri
SGK Kesenek Bildirim
uygulamasindaki
Hayir  |—| hesaplamalar kontrol edilir,
hatalar dizeltilerek SGK’ya
elektronik ortamda
gonderilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu Cavus Giizel Ayse Celikbas Prof. Dr. Muhammet Giizel Kurtoglu ,- e sty
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Mudur Muhasebe Yonetim Sistemi
(MYS) lzerinden Muhasebe
Yél klielf[Ok.UI MYS uygulamasinda fiili hizmet 6deme emri g?mell(.l gst}rme YonEtll\;lnYSSISteml
ekretert belgesinin olusturulmasi, eklerin eklenmesi ve uor(ejv IISI fun onayina ( )
Mutemet Odeme emri belgesinin  Gergeklestrime gonderthr.
Gorevlisinin onayina génderilmesi.
]
l MY'S Uizerinden
Gergeklestirme Gorevlisi
tarafindan kontrol edilerek
onaylanir veya hata/eksiklik
var ise iade edilir.
Gergeklestirme Muhasebe
Gergeklestirme Gorevlisi onayladi Ydnetim Sistemi
Gorevlisi mi? Ilgili personel tarafindan (MYS)
kontrol edilir,
hata/eksiklikler duzeltilerek
MY'S Uzerinden
Evet Havir Gergeklestirme Gorevlisine
‘ Y tekrar gonderilir.
_ MYS iizerinden Gergeklestirme Gorevlisi MYS . Uz?ri”d?r? Muhasebe
Geréglr‘és?it;me tarafindan onaylanan ddeme emrinin Harcama :}ergelzilestlrme %orevlm Yénetim Sistemi
Yetkilisine génderilmesi. aratindan arcama
9 Yetkilisine gonderilir. (MYS)
MY'S Uizerinden Harcama
Yetkilisi tarafindan kontrol
edilerek onaylanir veya
ilisi hata/eksiklik var ise iade
Harcama Yetkilisi Harcama Yetkilisi dili Muhasebe
onayladi mi1? eaulir. Yénetim Sistemi
Ilgili personel tarafindan (MYS)
hesaplamalar  duzeltilerek
MYS Uzerinden
Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisine tekrar
gonderilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Burcu Cavus Giizel
Sef
Kalite Birim Sorumlusu
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Mudar
" l SGK Bilgi
Yg:i?;?r(im Universitg Bilgi Yonetim Sisteminden
Kesenek bildirim dokiimleri iist yazi ile Sistemi (UBYS) alk;nla n Iglk.tl
Mutemet Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi’na elgelert
gonderilmesi.
v
Mudr L .
Fiili Hizmet 6deme islemlerinin sona
Y iiksekokul ermesi, evraklari birer suretinin Tahakkuk biriminde kalan Arsiv
Sekreteri dosyalanmasi. evraklar arsivlenir. A
Yonetmleigi
Mutemet
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Burcu Cavus Giizel
Sef
Kalite Birim Sorumlusu

Der
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